Kuvan kaappausta voit tehdä kahdella tavalla:

1. Jos haluat kaapata kuvan siten, että koko näyttö tulee mukaan, paina PrintScrn –näppäintä, jolloin kuva siirtyy leikepöydälle talteen
2. Kuva palautetaan leikepöydältä painamalla CTRL + V tai hiiren oikeanpuoleisella painikkeella valinta Liitä 
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3. Jos haluat kaapata näytöstä vain aktiivisen ikkunan, paina ALT+PrintScrn aktiivisen ikkunan ollessa esillä. (tässä tapauksessa lomake)
4. Liittäminen tapahtuu samalla tavoin kuin yllä kuvatussa tavassa.
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